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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA 14/08/2025

PRESENTADO A: JORGE HERNANEZ GUERRA, SUBDIRECTOR

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
94225 19-08-2025 19-08-2025
21-08-2025 21-08-2025
22-08-2025 22-08-2025
LUGAR A DONDE REALIZO | CORDOBA / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION - CCIT
SAHAGUN

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formacidn integral profesional del programa ARTICULACION
CON LA MEDIA BASICA

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Dial:19/08/2025

Desplazamientos ruta de ida: Monteria - Sahaguin Monteria

Medio de transporte: terrestre

Actividades a ejecutar: Impartir formacién integral del programa Monitoreo ambiental, Ficha #
3187631, IE El Nacional, municipio de Sahagun.

2. Dia2:21/08/2025

Desplazamientos ruta de ida: Monteria - Sahaguin Monteria

Medio de transporte: terrestre

Actividades a ejecutar: Impartir formacidén integral del programa Monitoreo ambiental, Ficha #
2932928, IE El Nacional, municipio de Sahagun.

3. Dia3:22/08/2025

Desplazamientos ruta de ida: Monteria - Sahagun Monteria

Medio de transporte: terrestre

Actividades a ejecutar: Impartir formacidn integral del programa Monitoreo ambiental, Ficha #
2932928, IE El Nacional, municipio de Sahagun

RESULTADOS:

1. Serealizé para cada ficha la formacién en base a las competencias y resultados de aprendizajes,
grupos de formacion satisfecho con la metodologia impartida.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Soportes de transporte
2. Evidencias fotograficas
3. Listados de asistencia

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
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1. Grupose comprometea | Grupos de Formacién julio de 2025
seguir asistiendo a las
clases.

2.

CONCLUSIONES:
1. Se desarrollo satisfactoriamente las acciones de formacién, de manera presencial, haciendo uso de la
estrategia pedagdgica de formacion.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
JOYCE SMITH PASTRANA ARGUMEDO p ! n
'--
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR LEOVI FERNANDO HOYOS FIRMA
PROFESIONAL G02 MILLAN

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA

Generalidades

1. El objeto del formato es completar el trdmite de comisidn realizado por los
contratistas, con este, el contratista justifica la realizacién de la comisién, asi como
las actividades realizadas en su desarrollo.

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realizacion de la
comision.

3. Debe ser diligenciado por cada comisidn realizada por el contratista.

4. El tramite que surte el formato una vez diligenciado es la legalizacién de la
comisién.

5. No requiere imprimirse.

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administracién de
documentos del SENA

7. Control de Cambios
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VERSION | FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional

y generalidades
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